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Este documento apresenta informações imprescindíveis para compreender e se 

apropriar da proposta da Comunidade virtual de aprendizagem e prática das/os 

Secretárias/os Estaduais de Formação; bem como, das Comunidades Virtuais 

de Aprendizagens e Práticas dos Coletivos de gestoras/es da Política de 

Formação. Seus conteúdos explicam o que é a comunidade e descrevem 

procedimentos para que você se aproprie de sua proposta e do ambiente online no 

qual ela se insere e acontece. A Comunidade virtual de prática das/os 

Secretárias/os Estaduais de Formação está inserida no site de Educação Online 

da Escola Nacional de Formação do PT.

GUIA DA/O SECRETÁRIA/O 
ESTADUAL DE FORMAÇÃO
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Comunidade de aprendizagem 
e prática das/os Secretárias/os 
Estaduais de Formação
Guia de uso

http://www.enfpt.org.br/eol
http://www.enfpt.org.br/eol
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A Comunidade de prática das/os Secretárias/
os Estaduais de Formação integra o projeto de 
educação online da Escola Nacional de 
Formação. Seu acesso é restrito aos secretários/
as estaduais de formação do partido.

Essa comunidade de aprendizagem e 
prática será o canal de comunicação entre a 
Escola e as/os Secretárias/os. Seu objeto 
principal é a concretização da política 
nacional de formação do PT expressa em seu 
Plano Nacional de Formação 2011-2012, 
aprovado pelo Diretório Nacional do PT.

Além da socialização das orientações da 
diretoria da Escola e das decisões tomadas 
pelas/os Secretárias/os Estaduais de Formação e 
seus coletivos, essa comunidade permitirá a 
gestão e avaliação compartilhada do 
desenvolvimento do Plano Nacional e dos 
Planos Estaduais de Formação, a troca e o 
registro de experiências entre e pelas/os 
participantes. 

Essa forma de integração e estabelecimento 
de sinergia possibilitará um diálogo efetivo e 
sistemático o que torna as decisões mais ágeis. 
Pode permitir também melhores condições para 
a formulação teórica e metodológica que deve 
ser objeto permanente da Escola. 

Fortalecer a dialética entre teoria e prática 
diz respeito ao fortalecimento da capacidade do 
partido de projetar sua utopia socialista, de 
torná-la referência na luta pela superação das 
desigualdades, pelo respeito à diversidade, pela 
garantia e ampliação de direitos sociais e 
humanos, pelo alargamento e consolidação da 
democracia, em direção a um desenvolvimento 
sustentável, à valorização da vida e da paz entre 
os povos em um mundo multipolar. 

O desa!o de formar centenas de !liados, 
militantes e dirigentes no maior partido de 

massas e de 
esquerda da 
América Latina 
é coerente 
com a 
perspectiva de 
que 
persigamos e 
aprofundemos um modelo de desenvolvimento 
que nos conduza a transformações profundas e 
que inspire às novas gerações a superar o 
modelo neoliberal e do próprio capitalismo. É 
coerente e necessário à construção de 
hegemonia como sedimento de mudanças em 
nossa cultura política que permitam a 
valorização do ideário do socialismo 
democrático.

Pensar e conceber a formação nesse 
contexto será muito desa!ador na medida em 
que pretendemos, a um só tempo e em grande 
escala, formar sujeitos com diferentes níveis de 
formação e experiência, combinando cursos e 
procedimentos presenciais e online, em todas as 
regiões do país, articulando formação e 
comunicação sem identi!car o tempo apenas 
com a velocidade e com o presente. 

Nossa capacidade de levar a efeito nosso 
planejamento fortalecendo os coletivos de 
gestores, as secretarias de formação e a 
elaboração e produção política desse coletivo 
será fundamental para fortalecer o próprio PT .

1- Comunidade virtual de prática das/
os Secretárias/os Estaduais de 
Formação
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A partir da Formação dos Coletivos Estaduais 
de Gestores da Política Nacional de Formação, 
no processo de realização das  o!cinas de 
formação que têm ocorrido em cada estado do 
país, identi!camos a necessidade de estabelecer 
canais de comunicação, troca de experiências, 
elaboração e planejamento integrado e 
articulado tanto entre os integrantes dos 
coletivos estaduais quanto entre os diversos 
coletivos e a Escola Nacional de Formação. 

Com esse objetivo, foram criadas 29 
Comunidades Virtuais: uma para cada coletivo 
estadual (com a participação dos gestores/as e 
da/o Secretária/o Estadual de Formação do 
estado), uma nacional (com a participação de 
todas/os gestores e secretárias/os de formação 
de cada estado do país) e uma das/os 
secretárias/os estaduais de formação.

Mas por que uma comunidade online?
O projeto de Educação Online é uma das 

diretrizes da Escola Nacional de Formação do PT; 
constituindo-se como um espaço de gestão de 
conhecimentos.

Seu objetivo não é apenas assegurar a 
realização de cursos à distância, mas se 
constituir em um espaço de gestão de 
conhecimentos por meio de diversos processos 
e mecanismos.

Trata-se de permitir que a educação online 
proporcione a um só tempo o acesso a cursos, a 
materiais audio- visuais, artigos e ensaios, 
referências bibliográ!cas, links para outros sites 
ou portais, especialmente do PT e da Fundação 
Perseu Abramo, bem como a espaços virtuais de 
interação e integração.

Todas essas dimensões da educação online 
agregarão, no portal da Escola, a perspectiva da 
comunicação com a educativa. De tal maneira 
que serão  propostos nexos e o estabele-

cimento de 
relações entre 
áreas, 
materiais e 
cursos. 

As 
comunidades 
virtuais de 
aprendizagens e práticas contribuem para esses 
objetivos . Elas permitem o diálogo sistemático, 
a troca de experiências e opiniões, a elaboração 
teórica e política de maneira coletiva, plural e 
democrática, respeitando-se as diferenças.

Ampliar as possibilidades de interação e 
integração no espaço virtual foi o principal 
motivo que nos fez optar por utilizar um 
ambiente virtual de aprendizagem e não uma 
lista de e-mails ou um fórum.

Da maneira como foi concebido, o site de 
educação online da ENFPT possibilita a criação 
de diversos ambientes de educação online, que 
podem ser diferentes entre si, adaptando-se às 
necessidades e culturas e experiências culturais 
da/os !liada/os e militantes do PT que 
participam deles. Isso permite que, tal qual a 
política de formação, os ambientes de educação 
online estejam em constante construção.

Num mesmo ambiente é possível ter um ou 
mais fóruns, salas de chat (bate-papo), biblioteca 
de conteúdos (texto, audio, vídeo), envio de 
mensagens (e-mails), galeria de fotos, roteiros 
didáticos que orientem a compreensão e análise 
de temas por meio de leituras e acesso a 
material audio-visual, enquetes e diversas outras 
ferramentas. Ou seja, num mesmo lugar, é 
possível lançar mão de diversas ferramentas que 
ampliem as possibilidades de construção de 
conhecimentos e formulação política.

1.2- O que são as comunidades 
virtuais de aprendizagem e práticas?
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Assim, na medida em que o grupo de 
gestora/es acessa a comunidade virtual, usa suas 
ferramentas e se apropria deste ambiente de 
educação online, pode ser que surjam 
demandas por novas ferramentas ou que se 
perceba que uma ferramenta funciona melhor 
que outra etc.

O coletivo já não é uma comunidade?
O coletivo de gestora/es é um grupo de 

dirigentes partidários e militantes na área da 
formação que têm a responsabilidade de re"etir, 
pensar, formular e e realizar a política de 
formação do PT. Nessa medida, é também uma 
comunidade. Ela se torna virtual na medida em 
que, por meio, das tecnologias de comunicação 
e informação (computador, internet) se torna 
possível a interação de maneira permanente.

Por que uma comunidade virtual e não uma 
rede?

A opção pelo nome comunidade virtual de 
aprendizagem e práticas está relacionada com o 
objetivo educacional e colaborativo da 
proposta.

Assim, a comunidade virtual de 
aprendizagem e práticas do Site EOL ENFPT 
extrapola a ideia de rede na medida em que há a 
!nalidade formativa, desenvolvida de maneira 
intencional pela Escola por meio de uma 
metodologia que favoreça o domínio de 
conhecimentos  a partir do estabelecimento de 
relações com as experiências sociais e políticas e 
saberes dos !liados e militantes. 

Ao mesmo tempo a experiência de 
construção e elaboração de conhecimentos será, 
nas comunidades, inseparável da interação entre 
as pessoas que a integram. As duas dimensões 
serão incentivadas pela/os mediadora/es dessas 
comunidades.

Quais são as principais características destas 
comunidades?

As comunidades são espaços institucionais 
de comunicação e educação online da Escola 
Nacional de Formação do PT e, por isso mesmo, 

funcionam com base nos princípios, concepções 
e diretrizes orientadoras da Escola. Uma 
comunidade que se desenvolve num ambiente 
online tem características especí!cas e 
diferentes de uma comunidade que se organiza 
de maneira presencial.

Como indicado acima,  a interação, a 
integração e a mediação são aspectos 
fundamentais para que se realizem processos de 
apropriação e elaboração no plano individual e 
coletivo. Isso está relacionado inseparavelmente 
do caráter permanente e contínuo da formação 
junto a essas comunidades. Elas deverão 
produzir sínteses que contribuam tanto para a 
elaboração da política nacional de formação ao 
longo do tempo quanto para a concretização do 
Plano Nacional de Formação.

As discussões nas comunidades terão como 
ponto de partida os aportes políticos, teóricos e 
metodológicos  da Escola e, de outro lado, os 
conhecimentos de cada um(a), o principal ativo 
dessas comunidades. 

A experiência de participar de uma 
comunidade virtual já é em si um processo 
formativo na medida em que possibilitará o uso 
e o aprendizado sobre a tecnologia. As 
comunidades são também um espaço de 
re"exão sobre o projeto de educação online da 
Escola e sobre o uso das tecnologias em 
processos formadores.

Por isso, é fundamental que nos 
apropriemos deste espaço virtual para poder 
usá-lo (ou não) nas ações formativas. Essa opção 
só poderá ser feita se soubermos como e porquê 
usar as possibilidades oferecidas. Desta maneira, 
vamos criando massa crítica com relação ao uso 
das tecnologias na formação partidária.

Como gestor/a você também é responsável 
pela construção deste site, por re"etir sobre as 
práticas e processos aqui propostos.
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Abaixo, apresentamos as principais 
características de cada tipo de comunidade.

2.1- Comunidade Nacional dos Coletivos 
de Gestores da Política de Formação do PT

• Seu principal objetivo é promover o 
debate e a troca de experiências, 
informações, conhecimentos etc. sobre a 
formação partidária no âmbito da ENFPT, 
gerando a integração entre os coletivos de 
cada estado. É um espaço de discussão 
que tratará sistematicamente da 
concretização do Plano Nacional de 
Educação e do desenvolvimento da 
política nacional de formação nos marcos 
das decisões do Diretório Nacional do PT.

• Farão parte desta comunidade a/os 
gestora/es de cada estado, bem como a/os 
Secretária/os Estaduais de Formação.

• Esta comunidade será acompanhada 
por uma mediadora (falaremos disso mais 
adiante), que irá conduzir as discussões a 
partir das orientações da diretoria da 
Escola Nacional de Formação, tirar 
possíveis dúvidas sobre a utilização das 
ferramentas da comunidade e levar para a 
equipe da ENFPT dúvidas e colocações que 
possam surgir.

2.2- Comunidades Estaduais dos 
Coletivos de Gestores da Política de 
Formação do PT

• Haverá uma comunidade por estado, 
terão acesso a/os gestoras/es estaduais e 
a/o Secretária/o Estadual de Formação.

• A comunidade possui dois objetivos 
principais:

• ser o canal exclusivo de 
comunicação do coletivo de gestora/es 
com a Escola Nacional de Formação, 
isso, por meio de um fórum especí!co;

• ser 
um espaço de articulação dos membros 
do coletivo estadual.

2.3- Comunidade das/os Secretários/as 
Estaduais de Formação

• Farão parte desta comunidade as/os 
Secretárias/os Estaduais de Formação e a 
equipe da ENFPT.

• A comunidade possui dois objetivos 
principais:

• ser um canal de comunicação 
voltado à  elaboração, planejamento e 
articulação das ações da Escola em cada 
lugar.

• ser um espaço de articulação dos/
as Secretários/as.
• Neste espaço, a mediadora estará 

disponível para as dúvidas, sugestões e 
demandas sobre as ferramentas da 
comunidade.

Função da mediadora
A principal função da mediadora é 

facilitar a construção dos conhecimentos e  e 
incentivar a discussão sobre pontos indicados 
pela Diretoria da Escola sempre destacando as 
questões relativas à formulação de nossa 
política de formação, seu planejamento e 
concretização. Aqui, mediadora e gestora/es 
são parceiros nessa construção e seu principal 
instrumento é a cooperação; a atuação 
conjunta, de forma coordenada, para atingir 
objetivos comuns.
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A mediação consiste em 
acompanhar você no processo de 
apropriação do ambiente, ferramentas 
e metodologias das comunidades; 
além de garantir o estímulo à 
participação da comunidade. Ou seja, 
chamar a participação, ver o que há de 
novo, ajudar na utilização das 
ferramentas, entrar em contato 
quando notar que alguém está há 
muito tempo sem aparecer, garantir o 
foco dos diálogos; em !m, procurar 
garantir que os caminhos estejam 
abertos e sejam diversos.

Para isso, cabe à mediadora:

• manter a organização dos 
espaços do ambiente de cada 
comunidade;

• dar dicas sobre o tamanho e a 
quantidade de mensagens num 
fórum, auxiliando no processo de 
comunicação;

• avisar quando uma mensagem 
está fora do contexto da comunidade 
ou de um fórum, deslocando a 
mensagem para outro fórum ou 
mesmo eliminando-a;

• propor a utilização de novas 
ferramentas pela comunidade, caso 
perceba esta demanda;

• levar questões para a diretoria e 
para a equipe da Escola;

• trazer os comentários da 
diretoria e equipe da Escola para a 
comunidade e 

• propor dinâmicas para 
aumentar a participação.

Orientações para a/o gestor/a
Para colaborar em um ambiente 

virtual de aprendizagem é preciso que 
você se organize e planeje sua 
participação e contribuição, fazendo 
avançar o trabalho da Escola.

Para isso, seguem algumas dicas 
importantes

Criar uma rotina de acesso ao Site 
EOL ENFPT, de!nir dias e horários que 
você disponibilizará para isso. 
Lembrando que você terá que acessar o 
ambiente de duas comunidades: a 
nacional e a do seu estado.

A palavra escrita é um instrumento 
fundamental em comunidades virtuais, 
assim leia todos os documentos 
disponíveis na comunidade.

Se for a primeira vez que você 
participa de uma comunidade virtual, 
saiba que é comum sentir insegurança, 
principalmente se não estiver 
familiarizada/o com as ferramentas 
tecnológicas utilizadas.

Além disso, algumas vezes, pode-
se deparar com problemas tecnológicos 
que irão interferir na participação nos 
espaços da comunidade. Nestes casos, 
busque ajuda das/os colegas ou da 
mediadora. Tenha paciência, às vezes, 
lidar com novas tecnologias pode ser 
um desa!o.
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O ambiente de cada comunidade disponibiliza 
ferramentas como calendário,  fóruns, bibliotecas e salas de 
bate-papo. A seguir você terá a descrição de cada uma delas 
e a explicação de como usá-las.

Para isso, vamos entender como acessar o Site EOl ENFPT.

3.1- Como acessar o Site EOL ENFPT
1. Você receberá um e-mail de eol@enfpt.org.br, com o 

assunto “Site de Educação Online ENFPT: Nova conta de usuário”. Neste e-mail serão 
informados seu nome de usuário e senha de acesso ao site.

2. Para acessar o Site de Educação Online da Escola Nacional de Formação do PT, abra seu 
navegador de internet (internet explorer, !refox etc.) e digite: www.enfpt.org.br/eol. A 
seguinte tela aparecerá:

Figura 1: página inicial do Ambiente de Educação Online da Escola Nacional de Formação do PT

3. No canto esquerdo da tela, digite seu usuário e senha, enviado para você, por e-mail, junto 
com este Guia. Depois clique em “Acesso”.

4. Depois que você se logar a primeira vez, (colocar usuário e senha) no Site, será solicitado 
que você altere sua senha.
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Figura 2: página de troca obrigatório de senha

4. Conforme solicitado na tela, digite a senha atual (enviada por e-mail). Digite a nova senha 

duas vezes e clique em “Salvar mudanças”. Uma nova tela aparecerá.

 Figura 3: con!rmação de alteração de senha

 Figura 3: con!rmação de alteração de senha

5. Clique em “Continuar”. (conforme indica a "echa vermelha). Uma nova tela aparecerá e 

pedirá que você aceite ou não o Acordo de Política do Site.

Figura 4: aceite do Acordo de Política do Site

6. Leia o Acordo, conforme indicado na tela. Se aceita o acordo, clique em “Sim”. Se não aceita, 

clique em “Não”.

• Se você não aceitar o Acordo, não poderá acessar o site. Após clicar em “Não”, 

retornará para a tela de acesso.
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• Se você aceitar o Acordo, após clicar em ˜Sim˜, a página inicial do Site Eol ENFPT 

se abrirá.

 Figura 2: página de troca obrigatório de senha

 Figura 3: con!rmação de alteração de senha

Figura 5: página inicial do Site EOL ENFPT

Mais adiante iremos saber mais sobre a página principal do site. Mas antes, vamos ver o 

que fazer se tivermos problemas para acessar o Site.
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Problemas com o acesso

Caso aconteça algum problema com o acesso, aparecerá uma tela com a seguinte frase: 

“Nome de usuário ou senha errados. Por favor, tente outra vez”.

Figura 6: página “problemas com acesso”.

Se você perdeu ou esqueceu seu nome de usuário ou senha, você pode pedir para o 

sistema gerar outra senha para você e enviar para seu e-mail. Para isso, clique em “Esqueceu o 

seu nome de usuário ou a senha”. Uma nova tela aparecerá.

 

Figura 7: página de recuperação de senha esquecida.

Insira o seu nome de usuário ou e-mail e clique em “Buscar”. Uma mensagem será enviada 

para seu e-mail com as instruções para criar uma nova senha.

Após clicar em “Buscar”, uma nova tela aparecerá. Clique em “Continuar” e você será 

redirecionada/o para a página inicial do Site de Educação Online da Escola Nacional de 

Formação do PT.
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3.2- Página principal do Site EOL ENFPT
Ao acessar o site e se logar, você terá acesso à página principal do Site. Esta página se 

divide em algumas partes. Vamos entender cada uma delas.

3.2.1 - Topo do site

O topo é a parte superior da página principal, ele aparece em todas as páginas do Site. 

No canto esquerdo do topo do site há o logo da Escola. No canto direito há seu nome e sua 

foto (mais adiante veremos como inserir sua foto).

Figura 8: topo do Site.

Ao lado do seu nome, há uma seta cinza (indicada na !gura acima com uma seta 

amarela). Clique na seta cinza. Um bloco cinza aparecerá abaixo do topo.

Figura 9: bloco do usuário.

Este bloco apresenta uma navegação entre itens importantes do site para a/o usuária/o. 

Ele está sempre no topo do site, assim, em qualquer página que você estiver, poderá 

visualizar este bloco:

 Ambientes aos quais tenho acesso - clicando neste link, uma página com a 

 lista dos Ambientes EOL aos quais tem acesso.

 Calendário - clicando aqui, você acessa o calendário do site (falaremos sobre o 

 calendário mais adiante).

 Meu per!l - clicando aqui, você acessa a página com informações sobre você. 

 (falaremos disso mais adiante)

 Mensagens - clicando aqui, você acessa a área de troca de mensagens com 

 outra/os usuária/os do site. (falaremos disso mais adiante)

 Sair - clicando aqui, você se desloga do site.
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Para fechar o bloco, basta clicar novamente na seta cinza ao lado do seu nome.

3.2.2 - Menu principal do site
Após o topo, temos o Menu Principal do Site, uma barra vermelha abaixo do topo. O menu é 

uma área de navegação geral do Site e também aparece em qualquer página.

Para usar o menu, passe o cursos do mouse sobre cada item. Alguns itens têm sub-itens, 

deixando o cursor do mouse sobre o item, uma faixa preta abrirá abaixo com o sub-item do 

menu.

Figura 10: menu geral do site.

	 O menu apresenta os seguintes itens e subitens:

 Sobre o Site EOL ENFPT – com informações sobre o site, seu funcionamento e o 
 projeto de Educação  Online da Escola.

 Sobre a Escola – com documentos importantes da Escola.

 Comunidades de Aprendizagem e Práticas – link para a página desta categoria de 
 Ambientes de Educação Online.

  Comunidades dos Coletivos de Gestora/es da Política de Formação – link 
  para a  página desta subcategoria, com uma explicação sobre ela e a lista de 
  Comunidades.

Jornadas – link para a página desta categoria.

 Jornada Nacional de Formação – link para a página desta subcategoria. No 
momento, há um ambiente de educação online disponível: Materiais 
utilizados na etapa regional da 1ª Jornada Nacional de Formação do PT 
(2010). Este ambiente online pode ser acessado por qualquer usuária/o 
cadastrado no site e apresenta os materiais produzidos para as etapas 
regionais da Jornada e utilizados nas etapas estaduais e municipais, como: os 
cadernos, a linha do tempo nacional etc.

 Jornada de Formação das Mulheres: Feminismo e Poder - link para a 
página desta subcategoria. No momento, há um ambiente de educação 
online disponível: Materiais utilizados na Jornada Nacional de Formação das 
Mulheres - Feminismo e organização das mulheres petistas (2011). Este 
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ambiente online pode ser acessado por qualquer usuária/o cadastrado no 
site e apresenta os materiais produzidos para esta Jornada.

Acervo – link para o  Ambiente de educação online que agregará conteúdos para 
todos os usuários cadastrados no site.

 Biblioteca do Acervo

 Videoteca do Acervo

3.2.3 - Barra de navegação

Logo abaixo da faixa do menu do site, à esquerda da tela, há uma barra de navegação, 

(sempre disponível, seja qual for a ação que estiver sendo executada), onde se encontram, à 

esquerda, links para retornar a telas anteriores. 

Figura 11: barra de navegação.

3.2.4 - Boxes

A página principal está dividida em 3 boxes: um do lado esquerdo, um do lado direito e 

um no centro. Veja na !gura abaixo:

Figura 12: boxes página principal.
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Para facilitar a compreensão das características e do funcionamento de cada um dos 

recursos do Site, vamos abordá-los separadamente através dessa organização por boxes. 

Veja a seguir. 

Vamos começar analisando tudo o que se refere aos BOXES LATERAIS: como é sua 

organização, os recursos que oferece e suas funções. Em seguida, abordaremos o BOX 

CENTRAL.

3.2.5 - BOX LATERAL - ESQUERDA

O box na lateral esquerda será o mesmo para qualquer página do Portal. Este box 

apresenta diversos blocos:

Calendário

O calendário apresenta os eventos cadastrados no site; eles 

podem ser atividades da Escola, atividades de um Ambiente 

EOL (como os eventos dos coletivos estaduais) etc. Os dias 

em que há eventos marcados, aparecem dentro de um 

quadrado colorido. As cores seguem esta legenda:

Você pode ver eventos de meses anteriores ou próximos, 

clicando nas setas de navegação, na parte de cima do 

calendário, ao lado do nome do mês. 

Passando o cursos do mouse em cima de um dia com 

evento marcado, uma caixa aparecerá. (como na !gura ao 

lado).

Para visualizar os detalhes de um evento, basta clicar no 

dia no qual esse evento está marcado para acontecer.

Mensagens

O Bloco de mensagens permite que você as mensagens 

enviadas especi!camente para você. Caso não haja 

mensagens, o bloco estará como a !gura ao lado.
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Caso você tenha recebido alguma mensagem, o bloco aparecerá 

como a !gura ao lado. Clicando no envelope que aparece ao lado 

do nome da/o usuária/o que enviou a mensagem, uma tela como 

a de baixo se abrirá.

Figura 13: tela de mensagem recebida.

Para responder, digite sua mensagem no campo correspondente, e clique no botão 

“Enviar mensagem”. Estas mensagens são pessoais, apenas quem enviou e quem recebeu 

têm acesso às mesmas.

Para enviar uma mensagem para outra/o usuária/o do site, clique no link “Mensagens” no 

bloco. Uma tela como a de baixo aparecerá:

Figura 14: tela de envio de mensagens.

Digite o nome da/o usuária/o para a/o qual deseja enviar a mensagem e clique no botão 

“Pesquisar pessoas e mensagens”. Uma tela como a anterior aparecerá.
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Con!gurações

O bloco de con!gurações dá acesso às áreas de seu usuário que 

você pode editar. Clique na seta ao lado de “Minhas 

con!gurações de per!l”. Um menu será aberto.

Clicando em “Modi!car per!l”, a tela de seu per!l será aberta.

Clicando em “Mudar a senha”, uma tela será aberta com as 

instruções para você alterar a senha.

Clicando em “Mensagens”, aparecerá uma tela com as 

con!gurações de recebimento das mensagens no seu e-mail.

 

 Modi!car per!l

O Per!l é um recurso muito importante numa comunidade virtual. Ajuda a nos 

conhecermos, por meio das informações que disponibilizamos a nosso respeito. Após clicar 

em “Modi!car Per!l”, no bloco você será redirecionaa/o para uma nova tela na qual você 

poderá adicionar/modi!car algumas informações sobre você e alguns detalhes do seu 

cadastro no Site.

Os campos em vermelho são de preenchimento obrigatório. Os outros campos já estão 

con!gurados para garantir seu melhor aproveitamento das ferramentas do ambiente. Fique 

à vontade para clicar e escolher outras opções.Para !nalizar, clique em “Atualizar per!l”.

ES
CO

LA
 N

AC
IO

N
AL

 D
E 

FO
RM

AÇ
ÃO

 D
O

  P
T

file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages


17

Figura 15: página de per!l da/o usuária/o.
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Usuária/os online

Este bloco mostra usuária/os que estão utiliozando o site no 

momento.

3.2.6 - BOX LATERAL - DIREITA

Na lateral direita os blocos serão diferentes em cada Ambiente EOL. Na página principal do 

site, serão mostrados conteúdos e informações, como videos, fotos, textos etc.

3.2.7 - BOX CENTRAL

No box central da página inicial do site, há um guia rápido de uso do site e na sequência, um 

bloco chamado: CATEGORIAS DE AMBIENTES DE EDUCAÇÃO ONLINE. Neste bloco estão 

listadas as categorias e subcategorias nas quais os ambientes de educação online do site estão 

organizados. As CATEGORIAS aparecem em letra maiúscula e as subcategorias, em letra 

minúscula.

O principal conteúdo deste site são os ambientes de educação online , que estão 

divididos por categorias e subcategorias. Estes ambientes podem ser de vários tipos, o que 

os difere são os objetivos, os conteúdos, as metodologias e ferramentas utilizadas e quem 

pode ter acesso a eles. 

Clicando na seta ao lado do nome da subcategoria, é possível ver a lista de Ambientes EOL 

desta categoria. Clicando no nome você acessa a página da categoria, subcategoria ou do 

Ambiente EOL.

Entenda melhor sobre as Categorias, Subcategorias e Ambientes de EOL, no item “Sobre o 

site EOL ENFPT”, no menu principal do site.

A primeira categoria da listada na página principal do site é: “COMUNIDADES DE 

APRENDIZAGEM E PRÁTICAS”. Logo abaixo, há a subcategoria “Comunidades dos Coletivos de 

Gestora/es da Política de Formação”.  Clicando nesse nome, uma tela se abrirá com a lista das 

28 comunidades dos coletivos: a nacional e a de cada estado. Você tem acesso à duas 

comunidades: a nacional e a de seu estado.

Clique no nome da comunidade para acessar o Ambiente EOL da comunidade, uma nova 

tela aparecerá. Para este guia, vamos usar como exemplo a COMUNIDADE NACIONAL.
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3.3 - Estrutura e funcionamento dos Ambientes EOL das Comunidades
Ao acessar o ambiente da comunidade, você verá uma tela que oferece acesso aos recursos 

disponíveis, a que chamaremos de Tela principal. A tela principal é dividida em três boxes. O 

box lateral esquerdo é igual ao da página principal do site. O box central e o direito são 

especí!cos de cada comunidade.

Figura 16: página inicial da comunidade nacional dos coletivos de gestora/es da política de formação.

3.3.1 - Box central - ÁREA DE DESENVOLVIMENTO DESTE AMBIENTE

Neste BOX, estão disponíveis os materiais e as atividades necessários para desenvolvimento 

da comunidade. Subdivide-se em outros espaços, de acordo com a estrutura de cada 

comunidade ou curso. Estes espaços são chamados de tópicos.

O primeiro tópico deste  box  é o ˜Tópico Zero˜, um espaço reservado para recursos e fóruns 

mais genéricos e relacionados com o funcionamento do ambiente da comunidade, é um 

tópico de apresentação. por isso, não é numerado.

Nos outros tópicos, que estão numerados, haverá conteúdos e atividades relacioanados 

diretamente com os objetivos da comunidade.
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Em cada um dos tópicos você encontra, então, atividades e materiais complementares. Para 

ter acesso a eles, basta clicar sobre seu título, ao lado de cada um dos ícones que indicam o 

tipo de atividade ou material. 

Os recursos que poderão estar disponíveis nas comunidades, são representados pelos 

seguintes ícones: 

Chat Fórum Glossários

Neste início, utilizaremos mais os fóruns. Assim, neste guia, trataremos apenas de como usar 

os fóruns. Em breve, disponibilizaremos o manual para uso do chat e do glossário, no ambiente 

da comunidade nacional.

A. Fórum

O fórum é uma ferramenta de interação coletiva assíncrona (que permite a participação em 

horários diferentes - cada um/a participa no horário que  escolher) que propicia o debate de 

questões relacionadas aos temas abordados nos tópicos da comunidade, bem como a troca de 

experiências entre os/as gestora/es e a equipe da Escola. Nas comunidades teremos os 

seguintes fóruns:

• Mural de Recados - no qual mediador/a ou equipe da ENFPT irá postar notícias 

importantes relativas à comunidade ou à ENFPT. 

• Fórum de Dúvidas e Sugestões - no qual as/os participantes poderão colocar suas 

dúvidas sobre a utilização das ferramentas da comunidade, sugestões de novas ferramentas 

e outras sugestões.

• Fórum do Café (presente apenas na comunidade nacional)- um espaço para conversas 

“paralelas” às que acontecem na comunidade. Um espaço mais informal de conversas em que 

todas/os participantes podem propor um novo tópico.

• Fórum de Diálogos da Comunidade

• Na comunidade nacional, a mediadora criará tópicos sobre temas a serem debatidos 

pelos/as participantes.

• Neste caso, apenas a mediadora irá abrir novos diálogos no fórum, pois os temas e 

materiais serão de!nidos pela diretoria da ENFPT; gestoras/os irão dialogar a partir do 

que for proposto e  poderão sugerir novos e materiais temas no Fórum de Dúvidas e 

Sugestões.
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• Nas comunidades estaduais, será utilizado pelas/os gestoras/es e secretária/o 

estadual para diálogos referentes à organização do coletivo, seu planejamento, suas 

ações etc.

• Fórum de Comunicação com a Equipe da Escola Nacional de Formação do PT 

(presente apenas nas comunidades estaduais), canal de comunicação entre o coletivo e a 

equipe da ENFPT. Um membro da equipe da Escola !cará responsável por acompanhar o 

Fórum e responder às mensagens postadas pelas/os membros do coletivo. A cada mês, uma 

nova pessoa da equipe ENFPT fará este acompanhamento.

Como usar o fórum?

Na Tela principal da comunidade, você identi!ca um Fórum pelo Ícone:

Para participar de um fórum, você deve se dirigir à Tela principal do curso e clicar sobre o 

fórum no qual deseja participar. Ainda na Tela principal, você poderá observar, ao lado do 

nome de cada fórum, um link com o registro do número de mensagens que você ainda não leu 

(se estiver con!gurado no seu per!l de usuário o item “Monitoramento do fórum” para “Sim, 

ponha em evidência as novas mensagens”). Clicando neste link, você terá acesso direto às 

mensagens não lidas.

Após clicar sobre o link que contém o nome do fórum, outra tela aparecerá exibindo o(s) 

tópico(s) do fórum. Desse modo, estará acessando a tela de mensagens, ou a tela principal do 

fórum.

Figura 17: página de abertura do fórum.

Na tela principal do fórum (!gura acima) é possível procurar por mensagens de outros 

participantes ou assuntos digitando o nome do tópico ou do colega ou mesmo uma palavra 
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que deseja visualizar ao lado do botão "Buscar" e clicando nesse mesmo botão (conforme 

indica a seta vermelha). Serão mostrados todos os tópicos com os assuntos que tenham o 

texto parecido com o texto digitado. 

Essa tela apresenta o cabeçalho do fórum e uma tabela com todos os tópicos criados no 

fórum. Nesta tabela, para cada tópico, temos as seguintes informações:

Tópico Autor Comentário
s

Não lida Última 
mensagem

Traz o nome 
do tópico e o 
link para 
acessá-lo.

Nome da 
pessoa que 
criou o 
tópico.

Número de 
comentários 
(respostas) 
ao tópico.

Número de 
mensagens 
que você 
ainda não 
leu.

Nome do 
autor e data 
da última 
mensagem 
postada 
nesse tópico.

Clicando no título de um tópico, você poderá visualizar a discussão que já acontecendo 

sobre aquele tópico, com todas as mensagens enviadas por cada participante.

Na tela de mensagens, há um “box” na parte superior da tela (veja a parte destacada pela 

seta vermelha na imagem abaixo), que lhe permite escolher entre quatro alternativas de 

organização das mensagens enviadas para o fórum, a saber: Mostrar respostas começando 

pela mais recente, Mostrar respostas começando pela mais antiga, Mostrar respostas 

aninhadas e Listar respostas. 

Para responder a uma mensagem já postada basta clicar no link "Responder" em baixo de 

cada mensagem, como mostra a !gura abaixo. Após cada mensagem de resposta à mensagem 

principal (primeira), há um menu horizontal com as opções: Mostrar principal | Editar | 

Apagar | Responder.
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Figura 18: lista de mensagens do fórum.

Você tem duas opções: 

 - responder à questão principal levantada pela/o autor/a do tópico, bastando para isso 

clicar no link “Responder”, que se encontra na janela onde aparece a primeira mensagem 

encaminhada pelo/a autor/a; 

 - responder diretamente a cada um dos/as participantes, clicando em Responder no 

box da mensagem dele/a. Visualmente as mensagens !cam espacialmente organizadas com 

relação à mensagem de origem. Uma outra tela será aberta, tal como a imagem abaixo.

 Nesta tela você deverá preencher os seguintes campos: 
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• Assunto: título do tópico ou da mensagem.

• Mensagem: aqui você deve digitar a mensagem que deseja enviar. 

• Anexo (opcional): Aqui você tem a possibilidade de escolher um arquivo para ser anexado 

à mensagem postada. Basta procurar o arquivo desejado clicando no botão "procurar". 

Você pode anexar um documento, uma foto, uma planilha etc. (O tamanho máximo 

permitido para envio de documentos é 2Mb) 

Após digitar as informações desejadas, clique no botão "Enviar mensagem ao fórum" para 

que a mensagem seja enviada.

Editando o texto da mensagem

Quando você envia um mensagem para um fórum, é possível editar o texto da mensage

Veja o que faz e como usar cada botão destes.
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Para criar um novo tópico no fórum, na tela inicial do fórum, clique no botão “Acrescentar 

um novo tópico de discussão”. E faça o mesmo procedimento indicado para responder uma 

mensagem ou tópico já criado.

Caso deseje uma visão geral sobre sua participação nos diferentes fóruns distribuídos pelos 

tópicos do curso, você deverá clicar no link “Fóruns”no bloco ATIVIDADES, do box laderal 

direito e outra janela se abrirá: 
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Nesta tela, você encontrará a listagem dos fóruns, sua condição ou não de monitoramento 

das mensagens de cada fórum e !nalmente sobre sua condição de assinante, ou seja, em caso 

a!rmativo, recebendo a mensagem do fórum em seu e-mail pessoal e, em caso negativo, não 

recebendo. A opção que aparece no botão é a que está con!gurada para seu usuário. Caso 

deseje mudar, clique no botão.

Glossários

Os glossários são ferramentas de indexação (organização) de conteúdos. Nas comunidades 

teremos os seguintes:

• Biblioteca de Conteúdos

• Na comunidade nacional, disponibilizados pela Equipe da ENFPT.
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• Nesta comunidade há também uma Videoteca com vídeos disponibilizados pela 

Equipe da ENFPT.

Dicionário da Comunidade com termos importantes disponibilizados pela equipe da 

ENFPT e complementados pela tutora a partir dos diálogos da comunidade.

Sala de chat

No chat ou sala de bate-papo o/as participantes poderão conversar uns/umas com o/as 

outra/os em tempo real, com data e hora marcadas anteriormente. Nas comunidades 

estaduais, é possível marcar reuniões dos coletivos por chat, por exemplo, e a equipe da Escola 

pode agendar conversas com os coletivos.

3.3.2 - Box lateral direita - NAVEGAÇÃO DO CURSO

Este box aparece em todas as páginas do Ambiente EOL da comunidade e possui os 

seguintes blocos:

Este bloco mostra em que comunidade você está navegando.

Nesta caixa aparecerão as últimas mensagens que a/o 
mediador/a colocar no Mural de Recado. Na caixa, aparecerá a 
data de postagem, o título da mensagem e ao lado do título, 
um link "mais". Clicando neste link, você acessa o conteúdo da 
mensagem.

Clicando no link "Participantes" você poderá ver a lista de 
todos os inscritos na comunidade. Bem como o registro do 
último momento em que estiveram on-line.

Esta caixa de busca serve para buscar palavras nas mensagens 
do todos os fóruns da comunidade.
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Dúvidas: como proceder?
As dúvidas devem ser colocadas no Fórum de dúvidas: e sugestões de cada comunidade.

Caso tenha dúvidas ou problemas para acessar o ambiente, envie um e-mail para 

suporte@enfpt.org.br

Aguarde
Em breve disponibilizaremos a sala de chat e a biblioteca da comunidade, bem como as 

informações sobre como usar o chat e o glossário.

Seja bem-vindo/a!
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