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Comunidade de aprendizagem
e pratica das/os Secretarias/os

Estaduais de Formacao
Guia de uso

Este documento apresenta informagdes imprescindiveis para compreender e se
apropriar da proposta da Comunidade virtual de aprendizagem e pratica das/os
Secretarias/os Estaduais de Formacao; bem como, das Comunidades Virtuais
de Aprendizagens e Praticas dos Coletivos de gestoras/es da Politica de
Formacao. Seus conteudos explicam o que é a comunidade e descrevem
procedimentos para que vocé se aproprie de sua proposta e do ambiente online no
qual ela se insere e acontece. A Comunidade virtual de pratica das/os
Secretarias/os Estaduais de Formacao estd inserida no site de Educagao Online

da Escola Nacional de Formacgao do PT.


http://www.enfpt.org.br/eol
http://www.enfpt.org.br/eol
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1- Comunidade virtual de pratica das/
0S Secretarias/os Estaduais de

Formacao

A Comunidade de pratica das/os Secretdrias/
os Estaduais de Formacao integra o projeto de
educacao online da Escola Nacional de
Formacao. Seu acesso é restrito aos secretarios/
as estaduais de formacao do partido.

Essa comunidade de aprendizagem e
pratica sera o canal de comunicacao entre a
Escola e as/os Secretarias/os. Seu objeto
principal é a concretizacao da politica
nacional de formacao do PT expressa em seu
Plano Nacional de Formacao 2011-2012,
aprovado pelo Diretoério Nacional do PT.

Além da socializacdo das orienta¢des da
diretoria da Escola e das decisdes tomadas
pelas/os Secretarias/os Estaduais de Formacao e
seus coletivos, essa comunidade permitira a
gestao e avaliacao compartilhada do
desenvolvimento do Plano Nacional e dos
Planos Estaduais de Formacao, a troca e o
registro de experiéncias entre e pelas/os
participantes.

Essa forma de integracgdo e estabelecimento
de sinergia possibilitara um didlogo efetivo e
sistematico o que torna as decisdes mais ageis.
Pode permitir também melhores condi¢bes para
a formulagao tedrica e metodoldgica que deve
ser objeto permanente da Escola.

Fortalecer a dialética entre teoria e pratica
diz respeito ao fortalecimento da capacidade do
partido de projetar sua utopia socialista, de
torna-la referéncia na luta pela superacao das
desigualdades, pelo respeito a diversidade, pela
garantia e ampliacao de direitos sociais e
humanos, pelo alargamento e consolidacao da
democracia, em direcao a um desenvolvimento
sustentavel, a valoriza¢do da vida e da paz entre
0s povos em um mundo multipolar.

O desafio de formar centenas de filiados,

militantes e dirigentes no maior partido de

massas e de
esquerda da
América Latina
é coerente
coma
perspectiva de

que
persigamos e
aprofundemos um modelo de desenvolvimento
gue nos conduza a transformacgdes profundas e
que inspire as novas geragdes a superar o
modelo neoliberal e do préprio capitalismo. E
coerente e necessario a construcao de
hegemonia como sedimento de mudancas em
nossa cultura politica que permitam a
valorizacao do idedrio do socialismo
democratico.

Pensar e conceber a formacao nesse
contexto sera muito desafiador na medida em
gue pretendemos, a um sé tempo e em grande
escala, formar sujeitos com diferentes niveis de
formacao e experiéncia, combinando cursos e
procedimentos presenciais e online, em todas as
regides do pais, articulando formacao e
comunicacgdo sem identificar o tempo apenas
com a velocidade e com o presente.

Nossa capacidade de levar a efeito nosso
planejamento fortalecendo os coletivos de
gestores, as secretarias de formacdo e a
elaboracao e producao politica desse coletivo
serd fundamental para fortalecer o préprio PT.
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1.2- O que sao as comunidades
virtuais de aprendizagem e praticas?

A partir da Formacgao dos Coletivos Estaduais
de Gestores da Politica Nacional de Formacao,
no processo de realizagdo das oficinas de
formacdo que tém ocorrido em cada estado do
pais, identificamos a necessidade de estabelecer
canais de comunicacao, troca de experiéncias,
elaboracao e planejamento integrado e
articulado tanto entre os integrantes dos
coletivos estaduais quanto entre os diversos
coletivos e a Escola Nacional de Formacao.

Com esse objetivo, foram criadas 29
Comunidades Virtuais: uma para cada coletivo
estadual (com a participacao dos gestores/as e
da/o Secretaria/o Estadual de Formacao do
estado), uma nacional (com a participacao de
todas/os gestores e secretdrias/os de formagao
de cada estado do pais) e uma das/os
secretarias/os estaduais de formacao.

Mas por que uma comunidade online?

O projeto de Educacao Online é uma das
diretrizes da Escola Nacional de Formacao do PT;
constituindo-se como um espaco de gestao de
conhecimentos.

Seu objetivo ndo é apenas assegurar a
realizacao de cursos a distancia, mas se
constituir em um espaco de gestao de
conhecimentos por meio de diversos processos
€ mecanismos.

Trata-se de permitir que a educacao online
proporcione a um s tempo 0 acesso a cursos, a
materiais audio- visuais, artigos e ensaios,
referéncias bibliograficas, links para outros sites
ou portais, especialmente do PT e da Fundacao
Perseu Abramo, bem como a espacos virtuais de
interacao e integragao.

Todas essas dimensdes da educacgdo online
agregarao, no portal da Escola, a perspectiva da
comunicagao com a educativa. De tal maneira
que serdo propostos nexos e o estabele-

cimento de
relacdes entre
areas,
materiais e
Cursos.

As

comunidades

virtuais de

aprendizagens e praticas contribuem para esses
objetivos . Elas permitem o didlogo sistematico,
a troca de experiéncias e opinides, a elaboracao
tedrica e politica de maneira coletiva, plural e
democrdtica, respeitando-se as diferencas.

Ampliar as possibilidades de interacao e
integracao no espaco virtual foi o principal
motivo que nos fez optar por utilizar um
ambiente virtual de aprendizagem e nao uma
lista de e-mails ou um férum.

Da maneira como foi concebido, o site de
educacao online da ENFPT possibilita a criagao
de diversos ambientes de educacao online, que
podem ser diferentes entre si, adaptando-se as
necessidades e culturas e experiéncias culturais
da/os filiada/os e militantes do PT que
participam deles. Isso permite que, tal qual a
politica de formacao, os ambientes de educacao
online estejam em constante construcao.

Num mesmo ambiente é possivel ter um ou
mais foruns, salas de chat (bate-papo), biblioteca
de conteudos (texto, audio, video), envio de
mensagens (e-mails), galeria de fotos, roteiros
didaticos que orientem a compreensao e andlise
de temas por meio de leituras e acesso a
material audio-visual, enquetes e diversas outras
ferramentas. Ou seja, num mesmo lugar, é
possivel lancar mao de diversas ferramentas que
ampliem as possibilidades de construcao de
conhecimentos e formulagao politica.
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Assim, na medida em que o grupo de
gestora/es acessa a comunidade virtual, usa suas
ferramentas e se apropria deste ambiente de
educacao online, pode ser que surjam
demandas por novas ferramentas ou que se
perceba que uma ferramenta funciona melhor
gue outra etc.

O coletivo ja nao é uma comunidade?

O coletivo de gestora/es é um grupo de
dirigentes partidarios e militantes na area da
formacao que tém a responsabilidade de refletir,
pensar, formular e e realizar a politica de
formacao do PT. Nessa medida, é também uma
comunidade. Ela se torna virtual na medida em
que, por meio, das tecnologias de comunicagao
e informacgao (computador, internet) se torna
possivel a interacao de maneira permanente.

Por que uma comunidade virtual e nao uma
rede?

A opcao pelo nome comunidade virtual de
aprendizagem e praticas esta relacionada com o
objetivo educacional e colaborativo da
proposta.

Assim, a comunidade virtual de
aprendizagem e praticas do Site EOL ENFPT
extrapola a ideia de rede na medida em que ha a
finalidade formativa, desenvolvida de maneira
intencional pela Escola por meio de uma
metodologia que favoreca o dominio de
conhecimentos a partir do estabelecimento de
relacdes com as experiéncias sociais e politicas e
saberes dos filiados e militantes.

Ao mesmo tempo a experiéncia de
construcao e elaboragao de conhecimentos serg,
nas comunidades, inseparavel da interacao entre
as pessoas que a integram. As duas dimensoes
serao incentivadas pela/os mediadora/es dessas
comunidades.

Quais sao as principais caracteristicas destas
comunidades?

As comunidades sao espacos institucionais
de comunicacado e educagao online da Escola
Nacional de Formacao do PT e, por isso mesmo,

funcionam com base nos principios, concep¢oes
e diretrizes orientadoras da Escola. Uma
comunidade que se desenvolve num ambiente
online tem caracteristicas especificas e
diferentes de uma comunidade que se organiza
de maneira presencial.

Como indicado acima, ainteracao, a
integracao e a mediacao sao aspectos
fundamentais para que se realizem processos de
apropriacao e elaboracao no plano individual e
coletivo. Isso esta relacionado inseparavelmente
do carater permanente e continuo da formacao
junto a essas comunidades. Elas deverao
produzir sinteses que contribuam tanto para a
elaboracao da politica nacional de formacao ao
longo do tempo quanto para a concretizacao do
Plano Nacional de Formacao.

As discussdes nas comunidades terao como
ponto de partida os aportes politicos, tedricos e
metodoldgicos da Escola e, de outro lado, os
conhecimentos de cada um(a), o principal ativo
dessas comunidades.

A experiéncia de participar de uma
comunidade virtual ja é em si um processo
formativo na medida em que possibilitard o uso
e o aprendizado sobre a tecnologia. As
comunidades sao também um espaco de
reflexdo sobre o projeto de educacao online da
Escola e sobre o uso das tecnologias em
processos formadores.

Por isso, é fundamental que nos
apropriemos deste espaco virtual para poder
usa-lo (ou ndo) nas a¢des formativas. Essa opgao
s6 podera ser feita se soubermos como e porqué
usar as possibilidades oferecidas. Desta maneira,
vamos criando massa critica com relagao ao uso
das tecnologias na formacgao partidaria.

Como gestor/a vocé também é responsavel
pela construcao deste site, por refletir sobre as

praticas e processos aqui propostos.
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Abaixo, apresentamos as principais

caracteristicas de cada tipo de comunidade.

. Seu principal objetivo é promover o
debate e a troca de experiéncias,
informacgodes, conhecimentos etc. sobre a
formacao partidaria no ambito da ENFPT,
gerando a integracao entre os coletivos de
cada estado. E um espaco de discussdo
que tratard sistematicamente da
concretizacao do Plano Nacional de
Educacao e do desenvolvimento da
politica nacional de formacao nos marcos
das decisdes do Diretério Nacional do PT.

. Fardo parte desta comunidade a/os
gestora/es de cada estado, bem como a/os
Secretaria/os Estaduais de Formacao.

. Esta comunidade sera acompanhada
por uma mediadora (falaremos disso mais
adiante), que ird conduzir as discussoes a
partir das orienta¢des da diretoria da
Escola Nacional de Formacao, tirar
possiveis duvidas sobre a utilizacao das
ferramentas da comunidade e levar para a
equipe da ENFPT duvidas e colocagbes que
possam surgir.

. Haverda uma comunidade por estado,
terao acesso a/os gestoras/es estaduais e
a/o Secretaria/o Estadual de Formacao.

. A comunidade possui dois objetivos
principais:

. ser o canal exclusivo de
comunicacao do coletivo de gestora/es
com a Escola Nacional de Formacao,
isso, por meio de um férum especifico;

. ser
um espaco de articulagdo dos membros
do coletivo estadual.

. Fardo parte desta comunidade as/os
Secretérias/os Estaduais de Formacao e a
equipe da ENFPT.

« A comunidade possui dois objetivos
principais:

. ser um canal de comunicagao
voltado a elaboracao, planejamento e
articulacao das acoes da Escola em cada
lugar.

. serum espaco de articulacao dos/
as Secretarios/as.

. Neste espaco, a mediadora estara
disponivel para as duvidas, sugestoes e
demandas sobre as ferramentas da
comunidade.

A principal funcao da mediadora é
facilitar a construcao dos conhecimentos e e
incentivar a discussao sobre pontos indicados
pela Diretoria da Escola sempre destacando as
questodes relativas a formulacao de nossa
politica de formacao, seu planejamento e
concretizacao. Aqui, mediadora e gestora/es
SA0 parceiros nessa construcao e seu principal
instrumento é a cooperagao; a atuagao
conjunta, de forma coordenada, para atingir
objetivos comuns.
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A mediacdo consiste em
acompanhar vocé no processo de
apropriacao do ambiente, ferramentas
e metodologias das comunidades;
além de garantir o estimulo a
participacao da comunidade. Ou seja,
chamar a participagao, ver o que ha de
novo, ajudar na utilizacao das
ferramentas, entrar em contato
quando notar que alguém esta ha
muito tempo sem aparecer, garantir o
foco dos didlogos; em fim, procurar
garantir que os caminhos estejam
abertos e sejam diversos.

Para isso, cabe a mediadora:

. manter a organizacao dos
espacos do ambiente de cada
comunidade;

. dar dicas sobre o tamanho e a
quantidade de mensagens num
férum, auxiliando no processo de
comunicagao;

. avisar quando uma mensagem
estd fora do contexto da comunidade
ou de um férum, deslocando a
mensagem para outro férum ou
mesmo eliminando-a;

« propor a utilizacao de novas
ferramentas pela comunidade, caso
perceba esta demanda;

. levar questdes para a diretoria e
para a equipe da Escola;

. trazer os comentdrios da
diretoria e equipe da Escola para a
comunidade e

. propor dinamicas para
aumentar a participagao.

Para colaborar em um ambiente
virtual de aprendizagem é preciso que
VOCé se organize e planeje sua
participacao e contribuicao, fazendo
avancar o trabalho da Escola.

Criar uma rotina de acesso ao Site
EOL ENFPT, definir dias e horarios que
vocé disponibilizara para isso.
Lembrando que vocé tera que acessar o
ambiente de duas comunidades: a
nacional e a do seu estado.

A palavra escrita é um instrumento
fundamental em comunidades virtuais,
assim leia todos os documentos
disponiveis na comunidade.

Se for a primeira vez que vocé
participa de uma comunidade virtual,
saiba que é comum sentir inseguranca,
principalmente se ndo estiver
familiarizada/o com as ferramentas
tecnolégicas utilizadas.

Além disso, algumas vezes, pode-
se deparar com problemas tecnoldgicos
que irdo interferir na participagao nos
espacos da comunidade. Nestes casos,
busque ajuda das/os colegas ou da
mediadora. Tenha paciéncia, as vezes,
lidar com novas tecnologias pode ser
um desafio.
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3 - Estrutura das comunidades

O ambiente de cada comunidade disponibiliza
ferramentas como calendario, féruns, bibliotecas e salas de
bate-papo. A seguir vocé tera a descricao de cada uma delas

e a explicacao de como usa-las.

Para isso, vamos entender como acessar o Site EOl ENFPT.

3.1- Como acessar o Site EOL ENFPT

1. Vocé receberd um e-mail de eol@enfpt.org.br, com o

assunto “Site de Educacdo Online ENFPT: Nova conta de usudrio”. Neste e-mail serao
informados seu nome de usuario e senha de acesso ao site.

2. Para acessar o Site de Educac¢ao Online da Escola Nacional de Formacao do PT, abra seu
navegador de internet (internet explorer, firefox etc.) e digite: www.enfpt.org.br/eol. A

seguinte tela aparecera:

S S SRS

| Acesso |

By INICIO  SOBRE O SITE EOL ENFPT COMUNIDADES DE APRENDIZAGEM E PRATICAS JORNADAS ACERVO

Péagina Inicial Acesso ao site

RETQRNANDO A ESTE SITE?

i, usando seu Nome de Usuério e a sua Senha.
jes deve ser permitido no seu navegador)@

Nomede[
usuario
Senha

| Acesso |
Esqueceu o seu

nome de usuario ou
a sua senha?

ESTA E A SUA PRIMEIRA VEZ AQUI?

Este ambiente de gestao de conhecimentos
é uma iniciativa da Escola Nacional de
Formagcao do PT.

Seu objetivo principal é a formagéo de
comunidades virtuais de aprendizagem e
préticas e, para isso, utiliza a plataforma
livre Moodle.

E um ambiente de acesso restrito a
filiadas e filiados do PT.

« Caso ja possua nome de usuario e
senha, faga o acesso do lado esquerdo
datela.

« Caso n@o possua, clique no botdo
abaixo para cadastrar:

| Cadastramento de usudrios |

Figura 1: pagina inicial do Ambiente de Educacdo Online da Escola Nacional de Formacgao do PT

3. No canto esquerdo da tela, digite seu usuario e senha, enviado para vocé, por e-mail, junto

com este Guia. Depois clique em “Acesso”.

4. Depois que vocé se logar a primeira vez, (colocar usuario e senha) no Site, sera solicitado

que vocé altere sua senha.


mailto:eol@enfpt.org.br
mailto:eol@enfpt.org.br
http://www.enfpt.org.br/eol
http://www.enfpt.org.br/eol
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Vocé tem que mudar a senha antes de continuar

Mudar a senha

Nome de usudrio site

A senha deve ter ao menos 8 caracteres, ao menos 1 digito(s), ao menos 1 letra(s)
minuscula(s), ao menos 1 letra(s) mailscula(s), ao menos 1 caracater(es) ndo alfanumérico

Senha atual®
Nova senha*®

Nova senha
(novamente)™

| Salvar mudangas |

Este form contém campos obrigatérios

Figura 2: pagina de troca obrigatdrio de senha

4. Conforme solicitado na tela, digite a senha atual (enviada por e-mail). Digite a nova senha

duas vezes e clique em “Salvar mudancas”. Uma nova tela aparecera.

A senha foi alterada

| Continuar |

Figura 3: confirmacao de alteracdo de senha

5. Clique em “Continuar”. (conforme indica a flecha vermelha). Uma nova tela aparecera e

pedira que vocé aceite ou nao o Acordo de Politica do Site.

ACORDO DE POLITICA DO SITE

Para utilizar este site vocé precisa aceitar o acordo sobre a politica de uso do site. Vocé aceita os termos deste
acordo? (Clique aqui para ler o Acordo de Politica do Site )

| Sim | | Nao |

Figura 4: aceite do Acordo de Politica do Site

6. Leia o Acordo, conforme indicado na tela. Se aceita o acordo, clique em “Sim”. Se nao aceita,

clique em“Nao”

. Se vocé nao aceitar o Acordo, nao podera acessar o site. Apds clicar em “Nao’,

retornard para a tela de acesso.
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. Se vocé aceitar o Acordo, apés clicar em “Sim”, a pagina inicial do Site Eol ENFPT

se abrira.

& "4 %, \& ESCOLA NACIONAL
Z' *z'*x DE FORMACAC; Site EOL ENFPT AR

R INICIO  SOBRE O SITE EOL ENFPT COMUNIDADES DE APRENDIZAGEM E PRATICAS JORNADAS ACERVO

Pagina Inicial Paginas do site

CONFIGURAGOES

P Minhas configuragoes de

perfil

NAVEGAGAO NO SITE

Péagina Inicial
= Minha pagina inicial
¥ Péginas do site
= Tags
=| Novidades
1° passo: como
funciona o Site
EOL ENFPT?
» Meu periil
» Ambientes nos quais
tenho acesso

MENSAGENS

N3o hs mensagens pendentes

Mensagens

USUARIOS ONLINE

(Gitimos 5 minutos)

Site EOL ENFPT
Site EOL ENFPT
Teste Testenildo

VIDEO

‘ Sejam bem-vindas e bem-vindos ao Site de
Educacdo Online da Escola Nacional de Jornada Nacional de
Formacado do PT!

Formacao - Etapas
Regionais

Se esta é a primeira vez que vocé acessa, clique no link abaixo para saber sobre
como este site funciona e como usar suas ferramentas. Comece por aqui:

§# 1° passo: como funciona o Site EOL ENFPT?

Ou, clique nos titulos das categorias ou subcategorias (abaixo) para acessar os
Ambientes de Educagao Online.

CATEGORIAS DE AMBIENTES DE EDUCAGAO ONLINE
~+COMUNIDADES DE PRATICA E APRENDIZAGEM

g . ; PROXIMOS EVENTOS
» Comunidades dos Coletivos de Gestora/es da Politica de Formagao
@ Lancamento do Portal
da escola Nacional de

+JORNADAS Formacao

sexto, 2 setembro

» Outras comunidades

» Jornada Nacional de Formacao das Mulheres

Calendario...
Novo evento...

» Jornada Nacional de Formagdo
+ACERVO

= Nosso Acervo =

CONTRAIR TUDO EXPANDIR TUDO

Buscar Ambientes de Educagdo Online: Vai

Figura 5: pagina inicial do Site EOL ENFPT

Mais adiante iremos saber mais sobre a pagina principal do site. Mas antes, vamos ver o

que fazer se tivermos problemas para acessar o Site.
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Problemas com o acesso

Caso aconteca algum problema com o acesso, aparecerd uma tela com a seguinte frase:

“Nome de usuario ou senha errados. Por favor, tente outra vez”.

RETORNANDO A ESTE SITE?

Acesse aqui, usando seu Nome de Usuério e a sua Senha.
(O uso de Cookies deve ser permitido no seu navegador)@

Nome de usuério ou senha errados. Por favor tente outra vez.

Nome de gjte
usuario
Senha

[ Acesso |

Esqueceu o seu
nome de usuario ou
a sua senha?

Figura 6: pagina “problemas com acesso”.

Se vocé perdeu ou esqueceu seu nome de usudrio ou senha, vocé pode pedir para o
sistema gerar outra senha para vocé e enviar para seu e-mail. Para isso, clique em “Esqueceu o
seu nome de usuario ou a senha”. Uma nova tela aparecera.

Para redefinir sua senha, preencha seu nome de usudrio ou seu email abaixo. Se sua

conta for encontrada no banco de dados, um email sera enviado para seu enderego de
email, com as instrug6es sobre como restabelecer seu acesso.

Buscar por nome de usuario

Nome de usuario

| Buscar | *
| Buscar | *

Buscar pelo enderego de email

Endereco de
email

Figura 7: pagina de recuperacgdo de senha esquecida.

Insira o seu nome de usuario ou e-mail e clique em “Buscar”. Uma mensagem sera enviada

para seu e-mail com as instrug¢des para criar uma nova senha.

Apds clicar em “Buscar’, uma nova tela aparecera. Clique em “Continuar” e vocé sera
redirecionada/o para a pagina inicial do Site de Educagao Online da Escola Nacional de

Formacgao do PT.




3.2- Pagina principal do Site EOL ENFPT
Ao acessar o site e se logar, vocé terd acesso a pagina principal do Site. Esta pagina se

divide em algumas partes. Vamos entender cada uma delas.

3.2.1 -Topo do site

ESCOLA NACIONAL DE FORMACAO DO PT

O topo é a parte superior da pagina principal, ele aparece em todas as paginas do Site.
No canto esquerdo do topo do site ha o logo da Escola. No canto direito ha seu nome e sua

foto (mais adiante veremos como inserir sua foto).

YLy Sy soamond

Figura 8: topo do Site.

Ao lado do seu nome, ha uma seta cinza (indicada na figura acima com uma seta

amarela). Clique na seta cinza. Um bloco cinza aparecerd abaixo do topo.

%

® o, % \® ESCOLA NACIONAL
* DE FORMACAC; Site EOL ENFPT
PROXIMOS EVENTOS MEU MOODLE
== Eaes]
Ambientes nos guais tenho acesso o lv;,\ Calendario
Meu perfil B Mensagens

i[ Sair

Figura 9: bloco do usuario.

Este bloco apresenta uma navegacao entre itens importantes do site para a/o usudria/o.
Ele esta sempre no topo do site, assim, em qualquer pagina que vocé estiver, podera

visualizar este bloco:

Ambientes aos quais tenho acesso - clicando neste link, uma pagina com a

lista dos Ambientes EOL aos quais tem acesso.

Calendario - clicando aqui, vocé acessa o calendario do site (falaremos sobre o

calendario mais adiante).

Meu perfil - clicando aqui, vocé acessa a pagina com informacdes sobre vocé.

(falaremos disso mais adiante)

Mensagens - clicando aqui, vocé acessa a area de troca de mensagens com

outra/os usuaria/os do site. (falaremos disso mais adiante)

Sair - clicando aqui, vocé se desloga do site.
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Para fechar o bloco, basta clicar novamente na seta cinza ao lado do seu nome.

3.2.2 - Menu principal do site
Apds o topo, temos o Menu Principal do Site, uma barra vermelha abaixo do topo. O menu é

uma area de navegacao geral do Site e também aparece em qualquer pagina.

Para usar o menu, passe o cursos do mouse sobre cada item. Alguns itens tém sub-itens,
deixando o cursor do mouse sobre o item, uma faixa preta abrird abaixo com o sub-item do

menu.
o o, < _ \® ESCOLA NACIONAL 509 9.8
Z» *z'«x DE FORMACAC; Site EOL ENFPT —

COMUNIDADES DE APRENDIZAGEM E PRATICAS JORNADAS ACERVO

e
28
e

+* SOBRE O SITE EOL ENFPT  SOBRE A ENFPT

Pagina Inicial Paginas do site Comunidades de aprendizagem e praticas

Comunidades dos Coletivos de Gestora/es da Politica de Formagac

CONFIGURAGOES | i : _ VIDEO
@ Sejam bem-vindas e bem-vindos ao Site de
b Minhas configuragoes de Educacdo Online d;g Escola Nacional de :g:radaézf_'cs':’a"a':e
perfil Formacao do PT! ¢ pa

Regionais

O menu apresenta os seguintes itens e subitens:

Sobre o Site EOL ENFPT - com informagdes sobre o site, seu funcionamento e o
projeto de Educacao Online da Escola.

Sobre a Escola - com documentos importantes da Escola.

Comunidades de Aprendizagem e Praticas - link para a pagina desta categoria de
Ambientes de Educagao Online.

Comunidades dos Coletivos de Gestora/es da Politica de Formacao - link
para a pagina desta subcategoria, com uma explicacao sobre ela e a lista de
Comunidades.

Jornadas - link para a pagina desta categoria.

Jornada Nacional de Formacao - link para a pagina desta subcategoria. No
momento, ha um ambiente de educagao online disponivel: Materiais
utilizados na etapa regional da 12 Jornada Nacional de Formacao do PT
(2010). Este ambiente online pode ser acessado por qualquer usuaria/o
cadastrado no site e apresenta os materiais produzidos para as etapas
regionais da Jornada e utilizados nas etapas estaduais e municipais, como: os
cadernos, a linha do tempo nacional etc.

Jornada de Formacao das Mulheres: Feminismo e Poder - link para a
pagina desta subcategoria. No momento, ha um ambiente de educacao
online disponivel: Materiais utilizados na Jornada Nacional de Formacao das
Mulheres - Feminismo e organizagao das mulheres petistas (2011). Este


file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages
file://localhost/Users/julianabertolucci/Desktop/eppg-reuniao.pages

ESCOLA NACIONAL DE FORMACAO DO PT

%

ambiente online pode ser acessado por qualquer usuaria/o cadastrado no
site e apresenta os materiais produzidos para esta Jornada.

Acervo - link para o Ambiente de educacao online que agregara conteudos para
todos os usudrios cadastrados no site.

Biblioteca do Acervo
Videoteca do Acervo

3.2.3 - Barra de navegacao

Logo abaixo da faixa do menu do site, a esquerda da tela, hd uma barra de navegacao,

(sempre disponivel, seja qual for a acao que estiver sendo executada), onde se encontram, a

esquerda, links para retornar a telas anteriores.

RS SOBRE O SITE EOL ENFPT SOBRE A ENFPT COMUNIDADES DE APRENDIZAGEM E PRATICAS JORNADAS ACERVO

Figura 11: barra de navegacéo.

Pagina Inicial Ambientes nos guais tenho acesso Jornagda Formagao

3.2.4 - Boxes

A pagina principal esta dividida em 3 boxes: um do lado esquerdo, um do lado direito e

um no centro. Veja na figura abaixo:

CONFIGURAGOES ) ) ) g VIDEO
. Sejam bem-vindas e bem-vindos ao Site de
b Minhas configuragtes de Educacao Online da Escola Nacional de :0'"8“8."“5':’"8“‘9
. 2 1 ormacao - Etapas
perfil Formacdao do PT! Rogionels
MENSAGENS Se esta é a primeira vez que vocé acessa, clique no link abaixo para saber sobre

como este site funciona e como usar suas ferramentas. Comece por aqui:

N3o ha mensagens pendentes

§# 1° passo: como funciona o Site EOL ENFPT?

Mensagens
Ou, clique nos titulos das categorias ou subcategorias (abaixo) para acessar os
USUARIOS ONLINE Ambientes de Educagdo Online.
(Gitimos 5 minutos)
Site EOL ENFPT CATEGORIAS DE AMBIENTES DE EDUCAGAO ONLINE

+COMUNIDADES DE PRATICA E APRENDIZAGEM

PROXIMOS EVENTOS
» Comunidades dos Coletivos de Gestora/es da Politica de Formagdo

» Outras comunidades @ Lancamento do Portal
da escola Nacional de
+JORNADAS Formacao
sexta, 2 setembro
» Jornada Nacional de Formacdo das Mulheres e .
alendario...

» Jornada Nacional de Formagao PNOVO SVato

vACERVO
ENosso Acervo =
CONTRAIR TUDO EXPANDIR TUDO
Buscar Ambientes de Educagdo Online: Vai

Figura 12: boxes pagina principal.
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Para facilitar a compreensao das caracteristicas e do funcionamento de cada um dos

recursos do Site, vamos aborda-los separadamente através dessa organizagao por boxes.

Veja a seqguir.

Vamos comecar analisando tudo o que se refere aos BOXES LATERAIS: como é sua

organizacao, os recursos que oferece e suas fungdes. Em seguida, abordaremos o BOX

CENTRAL.

3.2.5 - BOX LATERAL - ESQUERDA

O box na lateral esquerda sera o mesmo para qualquer pagina do Portal. Este box

apresenta diversos blocos:

Calendario

O calendario apresenta os eventos cadastrados no site; eles

CALENDARIO

podem ser atividades da Escola, atividades de um Ambiente

setembro 2011

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab

EOL (como os eventos dos coletivos estaduais) etc. Os dias

em que ha eventos marcados, aparecem dentro de um

1 = 3
4 5 6 7 8 9 10 quadrado colorido. As cores seguem esta legenda:
" 12 13 1 5 %6 W ~
gy Soba #  Ambiente EOL
18 19 20 21 22 23 4
& Grupo & Usudrio

25 26 27 28 29 30

Vocé pode ver eventos de meses anteriores ou proximos,

clicando nas setas de navegacao, na parte de cima do

calendario, ao lado do nome do més.

Passando o cursos do mouse em cima de um dia com
evento marcado, uma caixa aparecera. (como na figura ao
lado).

Para visualizar os detalhes de um evento, basta clicar no

dia no qual esse evento esta marcado para acontecer.

setembro 2011

Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
1 BN 3
sexta, 2 setembro eventos
@ 4° Congresso nacional do PT

@ Langamento do Portal da escola
Nacional de Formagdo

Mensagens
O Bloco de mensagens permite que vocé as mensagens
MENSAGENS . . N < .
enviadas especificamente para vocé. Caso nao haja
N2o h& mensagens pendentes mensagens, o bloco estara como a figura ao lado.

Mensagens
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Caso vocé tenha recebido alguma mensagem, o bloco aparecera

MENSAGENS .
como a figura ao lado. Clicando no envelope que aparece ao lado
** Site EOL ENFPT 1 do nome da/o usuaria/o que enviou a mensagem, uma tela como
Mensagens

a de baixo se abrira.

Meus contatos :

Sua lista de contatos esta ) PRI '
vazia % *** |

Buscar |

Site EOL ENFPT Site EOL ENFPT
Acrescentar Contato | Blogquear
contato

Todas as mensagens | Mensagens recentes | Novas mensagens (1)

quarta, 31 agosto 2011

22:47: Boa noite!

Mensagem ‘

| Enviar mensagem |

Figura 13: tela de mensagem recebida.

Para responder, digite sua mensagem no campo correspondente, e clique no botao
“Enviar mensagem”. Estas mensagens sao pessoais, apenas quem enviou e quem recebeu

tém acesso as mesmas.

Para enviar uma mensagem para outra/o usuaria/o do site, clique no link “Mensagens” no

bloco. Uma tela como a de baixo aparecera:

| Meus contatos H

| Pesquisar pessoas e mensagens | Avancado

Sua lista de contatos esta
vazia

Figura 14: tela de envio de mensagens.

Digite o nome da/o usudria/o para a/o qual deseja enviar a mensagem e clique no botao

“Pesquisar pessoas e mensagens”. Uma tela como a anterior aparecera.
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Configuragoes

iom FIGURAGOES

P Minhas configuragtes de
perfil

CONFIGURAGOES

w Minhas configuracdes de
perfil
Maodificar perfil
Mudar a senha

Mensagens

O bloco de configuragdes da acesso as areas de seu usudrio que
vocé pode editar. Clique na seta ao lado de “Minhas

configuragdes de perfil”. Um menu sera aberto.

Clicando em “Modificar perfil’, a tela de seu perfil serd aberta.

Clicando em “Mudar a senha”, uma tela sera aberta com as

instrucoes para vocé alterar a senha.

Clicando em “Mensagens’, aparecera uma tela com as

configuracdes de recebimento das mensagens no seu e-mail.

Modificar perfil

O Perfil é um recurso muito importante numa comunidade virtual. Ajuda a nos

conhecermos, por meio das informacgdes que disponibilizamos a nosso respeito. Apés clicar

em “Modificar Perfil’, no bloco vocé sera redirecionaa/o para uma nova tela na qual vocé

poderd adicionar/modificar algumas informagbes sobre vocé e alguns detalhes do seu

cadastro no Site.

Os campos em vermelho sao de preenchimento obrigatério. Os outros campos ja estao

configurados para garantir seu melhor aproveitamento das ferramentas do ambiente. Fique

a vontade para clicar e escolher outras opgdes.Para finalizar, clique em “Atualizar perfil”.
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Geral

Nome® Nome

Sobrenome® Sobrenome

Enderego de email@email.com.br

email*
Mostrar (Tisconder 0 meu enderego de email completamente #]
enderego de
email
Formato de ( Formato HTML %

email

Email do tipo ((Sem compilagéo (um email para cada nova mensagem do férum) 3)
compilado

Assinatura [ Sim, quando eu envio mensagens a um férum, sou automaticamente assinar
automatica

Monitoramento (“Sim, ponha em evidéncia as novas mensagens %)
do férum

Ao editar o (Usar o editor de HTML (Apenas IE 5.5 ou posterior) %)
texto

AJAX e ((Ndo: use caracteristicas basicas daweb _ §)
Javascript

Leitor de tela
@

Cidade/Municip SP

Selecione um (Brasil )
pais*
Zona de fuso América/Sdo_Paulo
horério
Idioma (“Portugués - Brasil (pt_br) #)
preferido

Descrigao @ || Famita da fon - | Tamanho da i~ Formatagio |~ Ul |
B Z gacx, xX EEF | G@A-X- |
EE = “ 2 HER AL =D -

Caminho:

Formato HTML &

Imagem do usudrio
Imagem Nenhum
atual
Excluir [
Nova | Escolha um arquive...| Tamanho méximo para novos arquivos: 100Mb

imagem @ | Nenhum arquivo anexado

Descrigao da
imagem

Interesses

Lista de Enter tags separated by commas
interesses

| Atualizar perfil |
Este form contém campos obrigatérios

Figura 15: pagina de perfil da/o usudria/o.
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Usuaria/os online

: Este bloco mostra usuaria/os que estao utiliozando o site no
USUARIOS ONLINE

momento.
{Gitimos 5 minutos)
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3.2.6 - BOX LATERAL - DIREITA

Na lateral direita os blocos serdo diferentes em cada Ambiente EOL. Na pdagina principal do

site, serdo mostrados conteudos e informagdes, como videos, fotos, textos etc.
3.2.7 - BOX CENTRAL

No box central da pagina inicial do site, hd um guia rapido de uso do site e na sequéncia, um
bloco chamado: CATEGORIAS DE AMBIENTES DE EDUCACAO ONLINE. Neste bloco estdo
listadas as categorias e subcategorias nas quais os ambientes de educacao online do site estao
organizados. As CATEGORIAS aparecem em letra maiuscula e as subcategorias, em letra

minuscula.

O principal conteudo deste site sao os ambientes de educac¢ao online, que estao
divididos por categorias e subcategorias. Estes ambientes podem ser de varios tipos, o que
os difere sdo os objetivos, os conteudos, as metodologias e ferramentas utilizadas e quem

pode ter acesso a eles.

Clicando na seta ao lado do nome da subcategoria, é possivel ver a lista de Ambientes EOL
desta categoria. Clicando no nome vocé acessa a pagina da categoria, subcategoria ou do
Ambiente EOL.

Entenda melhor sobre as Categorias, Subcategorias e Ambientes de EOL, no item “Sobre o

site EOL ENFPT’, no menu principal do site.

A primeira categoria da listada na pagina principal do site é:“COMUNIDADES DE
APRENDIZAGEM E PRATICAS”. Logo abaixo, ha a subcategoria “Comunidades dos Coletivos de
Gestora/es da Politica de Formacao”. Clicando nesse nome, uma tela se abrird com a lista das
28 comunidades dos coletivos: a nacional e a de cada estado. Vocé tem acesso a duas

comunidades: a nacional e a de seu estado.

Cligue no nome da comunidade para acessar o Ambiente EOL da comunidade, uma nova

tela aparecera. Para este guia, vamos usar como exemplo a COMUNIDADE NACIONAL.
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3.3 - Estrutura e funcionamento dos Ambientes EOL das Comunidades
Ao acessar o ambiente da comunidade, vocé vera uma tela que oferece acesso aos recursos

disponiveis, a que chamaremos de Tela principal. A tela principal é dividida em trés boxes. O
box lateral esquerdo é igual ao da pagina principal do site. O box central e o direito sao

especificos de cada comunidade.

& "oy %, \& ESCOLA NACIONAL
z» *z'ﬂx DE FORMACACY; Site EOL ENFPT
- SOBRE O SITE EOL ENFPT SOBRE A ENFPT COMUNIDADES DE APRENDIZAGEM E PRATICAS JORNADAS ACERVO

Pédgina Inicia Ambientes nos guais tenho acesso Gestores-Naciona
CALENDARIO AREA DE DESENVOLVIMENTO DESTE AMBIENTE ESTE AMBIENTE EOL

setembro 2011 . . p \J Comunidade
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab Ax;omumdade NACIONAL dos Coletivos NACIONAL
1 B 3

P e Gestora/es da Politica de Formacao

"N 122 13 14 15 16 77

1819 20 21 2 2324 ¥ Aqui, noticias, avisos e recados importantes da equipe da Escola. PARTICIPANTES
25 26 27 28 29 30
Selegdo de Eventos =| Mural de recados & Participantes
# Clobal @®» Curso
o ; NS . . ;
> Gruo BB Ususrio ~\';Aqm, um férum para dividas sobre o ambiente e suas ferramentas. ULTIMAS NOTICIAS
=| Férum de dividas e sugestdes (Nenhuma noticia publicada)
MENSAGENS &No férum do café, conversas paralelas sdo muito bem-vindas! PESQUISAR NOS FORUNS
Nao ha mensagens pendentes =1 Férum do café
= z Vai
Mensagens Pesquisa Avan;ada@
. I
Espago de construgéo o
CONFIGURAGOES

=| Férum de didlogos da comunidade

P Minhas configuragdes
de perfil

USUARIOS ONLINE

{Gitimos 5 minutos)

Site EOL ENFPT

3.3.1 - Box central - AREA DE DESENVOLVIMENTO DESTE AMBIENTE

Neste BOX, estao disponiveis os materiais e as atividades necessarios para desenvolvimento
da comunidade. Subdivide-se em outros espacos, de acordo com a estrutura de cada

comunidade ou curso. Estes espacos sao chamados de topicos.

O primeiro topico deste box é o "Topico Zero”, um espaco reservado para recursos e féruns
mais genéricos e relacionados com o funcionamento do ambiente da comunidade, é um

topico de apresentacgao. por isso, nao é numerado.

Nos outros topicos, que estao numerados, havera contetdos e atividades relacioanados

diretamente com os objetivos da comunidade.
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Em cada um dos tdpicos vocé encontra, entdo, atividades e materiais complementares. Para
ter acesso a eles, basta clicar sobre seu titulo, ao lado de cada um dos icones que indicam o

tipo de atividade ou material.

Os recursos que poderao estar disponiveis nas comunidades, sao representados pelos

seguintes icones:

Chat Forum Glossarios

[ ¥ £

Neste inicio, utilizaremos mais os féruns. Assim, neste guia, trataremos apenas de como usar
os foruns. Em breve, disponibilizaremos o manual para uso do chat e do glossario, no ambiente

da comunidade nacional.

A.Forum

O férum é uma ferramenta de interagdo coletiva assincrona (que permite a participagdo em
hordrios diferentes - cada um/a participa no horario que escolher) que propicia o debate de
questdes relacionadas aos temas abordados nos tépicos da comunidade, bem como a troca de
experiéncias entre os/as gestora/es e a equipe da Escola. Nas comunidades teremos os

seguintes foruns:

. Mural de Recados - no qual mediador/a ou equipe da ENFPT ird postar noticias

importantes relativas a comunidade ou a ENFPT.

. Forum de Duvidas e Sugestoes - no qual as/os participantes poderao colocar suas
duvidas sobre a utilizacdo das ferramentas da comunidade, sugestdes de novas ferramentas

e outras sugestodes.

. Forum do Café (presente apenas na comunidade nacional)- um espaco para conversas
“paralelas” as que acontecem na comunidade. Um espago mais informal de conversas em que

todas/os participantes podem propor um novo tépico.
« Forum de Didlogos da Comunidade

. Na comunidade nacional, a mediadora criara tépicos sobre temas a serem debatidos

pelos/as participantes.

. Neste caso, apenas a mediadora ird abrir novos didlogos no férum, pois os temas e
materiais serao definidos pela diretoria da ENFPT; gestoras/os irdo dialogar a partir do
que for proposto e poderao sugerir novos e materiais temas no Férum de Duvidas e

Sugestdes.
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. Nas comunidades estaduais, sera utilizado pelas/os gestoras/es e secretaria/o
estadual para didlogos referentes a organizacao do coletivo, seu planejamento, suas

acoes etc.

« Forum de Comunica¢ao com a Equipe da Escola Nacional de Formacao do PT
(presente apenas nas comunidades estaduais), canal de comunicac¢ao entre o coletivo e a
equipe da ENFPT. Um membro da equipe da Escola ficara responsavel por acompanhar o

Férum e responder as mensagens postadas pelas/os membros do coletivo. A cada més, uma

nova pessoa da equipe ENFPT fard este acompanhamento.

Como usar o forum?

Na Tela principal da comunidade, vocé identifica um Férum pelo icone:

Para participar de um férum, vocé deve se dirigir a Tela principal do curso e clicar sobre o
férum no qual deseja participar. Ainda na Tela principal, vocé poderd observar, ao lado do
nome de cada forum, um link com o registro do nimero de mensagens que vocé ainda nao leu
(se estiver configurado no seu perfil de usuario o item “Monitoramento do férum” para “Sim,
ponha em evidéncia as novas mensagens”). Clicando neste link, vocé tera acesso direto as

mensagens nao lidas.

Apos clicar sobre o link que contém o nome do férum, outra tela aparecera exibindo of(s)
topico(s) do forum. Desse modo, estara acessando a tela de mensagens, ou a tela principal do

forum.

~ Na | Buscar no férum

R CUIAR tANhO ACARKN {(agstores-Nacrona

Sobre o site EOL ENFPT

Forum do café

A equipe da Escola Nacional de Formagéao do PT quer |he dar boas-vindas! Esse férum é
um espago livre, para conversas paralelas aquelas que séo o foco dessa comunidade.
Entao, fique & vontade para entrar e conversar. Viu um filme e quer indicar? Leu um texto
bacana ou um bom livro? Qualgquer outra coisa? Coloque aqui.

Para isso, clique no botdo "Acrescentar um novo tépico de discussdo”, colocando um titulo e a sua
apresentacéo. Ao final clique em "Enviar mensagem ao férum™ para validar a sua resposta. Depois
que enviar a sua mensagem vocé tem até 15 minutos para reler e edita-la, apés este periodo o0 nosso

sistema ndo aceitara mais nenhuma alteragéo.

x Acrescentar um novo topico de discussido

Tépio Autor Comentaros Nio lda Ultima mensagem

Site EOL ENFPT

! ' 2 rang ! i .
Boas vindas! Site EOL ENFPT v Qui, 1 Set 201, 02:27

(=]

Na tela principal do férum (figura acima) é possivel procurar por mensagens de outros

participantes ou assuntos digitando o nome do tépico ou do colega ou mesmo uma palavra
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que deseja visualizar ao lado do botdo "Buscar" e clicando nesse mesmo botdao (conforme
indica a seta vermelha). Serao mostrados todos os tépicos com os assuntos que tenham o

texto parecido com o texto digitado.

Essa tela apresenta o cabecalho do férum e uma tabela com todos os tépicos criados no

férum. Nesta tabela, para cada tépico, temos as seguintes informacdes:

Topico Autor Comentario Nao lida Ultima
s mensagem
Traz 0 nome Nome da Nimero de Numero de Nome do
do tépico e 0 pessoa que comentarios mensagens autor e data
link para criou o (respostas) que vocé da ultima
acessa-lo. topico. ao topico. ainda ndo mensagem
leu. postada
nesse topico.

Clicando no titulo de um tépico, vocé podera visualizar a discussao que ja acontecendo

sobre aquele tépico, com todas as mensagens enviadas por cada participante.

Na tela de mensagens, ha um “box” na parte superior da tela (veja a parte destacada pela
seta vermelha na imagem abaixo), que lhe permite escolher entre quatro alternativas de
organizacao das mensagens enviadas para o férum, a saber: Mostrar respostas comecando
pela mais recente, Mostrar respostas comecando pela mais antiga, Mostrar respostas

aninhadas e Listar respostas.

Para responder a uma mensagem ja postada basta clicar no link "Responder" em baixo de
cada mensagem, como mostra a figura abaixo. Apds cada mensagem de resposta a mensagem
principal (primeira), hd um menu horizontal com as op¢des: Mostrar principal | Editar |

Apagar | Responder.
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s quais tenho acesso  Gestores-Nacional (@) | Buscar no férum

* (‘Mostrar respostas aninhadas $)
Boas vindas!

por Site EOL ENFPT - quinta, 1 setembro 2011, 02:27

ERTL XY

Ola,

sejam bem-vindo/as!

Responder

Re: Boas vindas!
por Site EOL ENFPT - quinta, 1 setembro 2011, 02:40

Ola,

COmo vai?

xhﬁostrar principal | Editar | Responder

Vocé tem duas opgoes:

- responder a questao principal levantada pela/o autor/a do tépico, bastando para isso
clicar no link “Responder’, que se encontra na janela onde aparece a primeira mensagem
encaminhada pelo/a autor/a;

- responder diretamente a cada um dos/as participantes, clicando em Responder no
box da mensagem dele/a. Visualmente as mensagens ficam espacialmente organizadas com

relacao a mensagem de origem. Uma outra tela sera aberta, tal como a imagem abaixo.

A resposta

Assunto® Re: Boas vindas!
Mensagem® | ramifa ¢a fon - Tamanho da fi-  Formatagio - 2L 3
BJI Umsx, xX EEF JoeawmA-&- I
== EE il B AR RCAIEE - 2

Caminho: 4

Formato HTML §
rigdio @ ("Ndo quero receber copias das mensagens deste forum via email )
Anexo e Adicionar... | Tamanho méaximo para novos arquivos: 500Kb

Nenhum arquivo anexado

‘ Enviar mensagem ao férum

Este form contém campos obrigatérios
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. Assunto: titulo do tépico ou da mensagem.

. Mensagem: aqui vocé deve digitar a mensagem que deseja enviar.

« Anexo (opcional):

Aqui vocé tem a possibilidade de escolher um arquivo para ser anexado

a mensagem postada. Basta procurar o arquivo desejado clicando no botao "procurar”.

Vocé pode anexar um documento, uma foto, uma planilha etc. (O tamanho maximo

permitido para envio de documentos é 2Mb)

Apos digitar as informacgdes desejadas, clique no botdo "Enviar mensagem ao féorum" para

que a mensagem seja enviada.

Editando o texto da mensagem

Quando vocé envia um mensagem para um férum, é possivel editar o texto da mensage

Veja o que faz e como usar cada botao destes.

O que faz

Como usar

Define o tipo da
fonte

Selecione o texto no corpo da mensagem, depois clique na seta ao lado do nome da
fonte, escolha a fonte e selecione com o mouse.

Define o tamanho
da fonte

Selecione o texto no corpo da mensagem, depois clique na seta ao lado do n°® e selecione
0 n® com 0 mouse.

B
Negrito

Selecione o texto na mensagem e clique no botédo.

7 §
Itdlico

Selecione o texto na mensagem e clique no botdo.

u
Sublinhado

Selecione o texto na mensagem e cligue no botéo.

S
Riscade

Selecione o texto na mensagem e clique no botdo.

M)
Limpar texto colado
do word

Selecione o texto na mensagem e clique no botdo.

) (4

Cancelar ou refazer
a altima agdo

Para desfazer ou refazer a ultima agdo, clique num dos botGes com a flecha. (para
esquerda= desfazer; para a direita= refazer).

Alinhamento do
texto

Selecione o texto na mensagem e cligue num dos botdes.

Esquerda
Centralizado
Direita
Justificado

iz
[ =5

Cria lista numérica

Para criar uma lista numérica, selecione o texto e clique no bot&o. Ficara assim:

1
2. bbbbb
3

Cria lista com
marcadores

* dddddddddddd
* eeeeeeeeeeeee
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ESCOLA NACIONAL DE FORMACAO DO PT

%

iEiF

Distancia da
margem (TAB)

Aproxima ou distancia o texto da margem. Selecione o texto e clique num dos botdes.

o Insere um linha que divide a mensagem em duas partes (a de cima e a de baixo).

Inserir uma linha Clique no botdo para criar a linha.

@ Selecione o texto e clique no botdo. Uma janela abrird com o espago para vocé colocar o

Criar um link enderego do site para o qual o texto é linkado. Cologue o enderecgo e clique em OK.

Selecione o texto com link e clique no botédo, o link sera desfeito.
Remover link

o S6 serve para imagens que ja estdo na internet. Copie o enderego da imagem, clique no
botdo. Uma nova tela aparecera Pop-up):

Inserir uma imagem
da WEB

Inserir imagem

Rl cal
1R | ey

Teto
dlemaive:

Layuul ~Culanca
APametol | Linha bas v Hodzonti:

Cpezun dx | Votial:
boedas:

1. No campo URL DA IMAGEM cole o enderego.
2. No campo TEXTO ALTERNATIVO, escreva uma breve descrigdo da imagem.

- Para criar uma tabela, Clique no botdo. Uma nova tela (pop-up) aparecera:

Criar UE tabela Inserir tabela

Urhas: | 1|

Cols: |+ Largura 100 | Porcentagem v
Layout:

Alinhamento: | Nao gefinico | ¥

Espessura das -
barcac

P Cancelar |- DERNGa
Disincia entra
céias:

Distincia entre -
o texto @ a6
bordes:

1. Coloque o n© de linhas
2. Coloque o n° de colunas
3. Clique em OK.

Para criar um novo tépico no férum, na tela inicial do férum, clique no botdo “Acrescentar
um novo toépico de discussao”. E faca o mesmo procedimento indicado para responder uma

mensagem ou topico ja criado.

Caso deseje uma visao geral sobre sua participacao nos diferentes féruns distribuidos pelos
topicos do curso, vocé devera clicar no link “Féruns”’no bloco ATIVIDADES, do box laderal

direito e outra janela se abrira:
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Fazer assinatura em todos os féruns

FORUNS GERAIS Cancelar assinatura em todos os féruns
— Férum Descrigao Tépicos Mensagens Monitorar  Assinante
o ndo lidas
8 Mural de  Aqui vocés encontrarao noticias, 0 0 Sim Sim
o recados  avisos e recados importantes.
T Lembrem-se de checar esse
&)" espago com frequéncia.
E Férum de  Neste férum, vamos colocar 0 0 Sim Nio
®) dividas e qiyidas e sugestdes sobre o
L sugestdes :
I.IDJ andamento da comunidade,
_, sobre o0 uso do ambiente
<ZE online e de suas
©) ferramentas, os conteldos
U etc.
<
=
< ? 2 ; -
— Férum do Férum do café 1 0 Sim Nio
8 café
m A equipe da Escola Nacional de

Formagdo do PT quer Ihe dar
boas-vindas! Esse forum é um
espaco livre, para conversas
paralelas aguelas que séo o foco
dessa comunidade. Entdo, fique a
vontade para entrar e conversar.
Viu um filme e quer indicar? Leu
um texto bacana ou ...

%

FORUNS PARA ATIVIDADES DE APRENDIZAGEM

Tépko Foérum Descrigao Tépicos Mensagens Monitorar Assinante
ndo hdas
Tépico Férum de Férum de didlogos da comunidade 0 0 Sim Nio
1 didlogos da

comunidade ESPago de debate, troca de experiéncias, informagdes e
conhecimentos sobre a formagao partidaria no &mbito da
ENFPT, tratando sistematicamente da concretizagdo do Plano
Nacional de Educagéo e do desenvolvimento da politica nacional
de formagéo ...

Nesta tela, vocé encontrard a listagem dos féruns, sua condicdo ou ndo de monitoramento
das mensagens de cada férum e finalmente sobre sua condicdo de assinante, ou seja, em caso
afirmativo, recebendo a mensagem do férum em seu e-mail pessoal e, em caso negativo, nao
recebendo. A opgdo que aparece no botao é a que estd configurada para seu usudrio. Caso

deseje mudar, clique no botao.

Glossarios

Os glossarios sao ferramentas de indexacao (organizacao) de conteuidos. Nas comunidades
teremos os seguintes:

« Biblioteca de Contetudos

« Na comunidade nacional, disponibilizados pela Equipe da ENFPT.
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ESCOLA NACIONAL DE FORMACAO DO PT

%

« Nesta comunidade ha também uma Videoteca com videos disponibilizados pela
Equipe da ENFPT.
Dicionario da Comunidade com termos importantes disponibilizados pela equipe da

ENFPT e complementados pela tutora a partir dos didlogos da comunidade.

Sala de chat

No chat ou sala de bate-papo o/as participantes poderdo conversar uns/umas com o/as
outra/os em tempo real, com data e hora marcadas anteriormente. Nas comunidades
estaduais, é possivel marcar reunides dos coletivos por chat, por exemplo, e a equipe da Escola

pode agendar conversas com os coletivos.

3.3.2 - Box lateral direita - NAVEGACAO DO CURSO

Este box aparece em todas as paginas do Ambiente EOL da comunidade e possui os

seguintes blocos:

ESTE AMBIENTE EOL . R .
Este bloco mostra em que comunidade vocé estd navegando.

Comunidade
NACIONAL

Nesta caixa aparecerao as Ultimas mensagens que a/o
ULTIMAS NOTICIAS mediador/a colocar no Mural de Recado. Na caixa, aparecera a
data de postagem, o titulo da mensagem e ao lado do titulo,
(Nenhuma noticia publicadz) um link "mais". Clicando neste link, vocé acessa o contetido da
mensagem.

PARTICIPANTES
Clicando no link "Participantes" vocé poderad ver a lista de
n P

articicantes todos os inscritos na comunidade. Bem como o registro do
ultimo momento em que estiveram on-line.

PESQUISAR NOS FORUNS

Vai Esta caixa de busca serve para buscar palavras nas mensagens

Pesquisa Avanca :15@ do todos os féruns da comunidade.

ATIVIDADES
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Duvidas: como proceder?
As duvidas devem ser colocadas no Férum de duvidas: e sugestdes de cada comunidade.

Caso tenha duvidas ou problemas para acessar o ambiente, envie um e-mail para

ESCOLA NACIONAL DE FORMACAO DO PT

suporte@enfpt.org.br

Aguarde
Em breve disponibilizaremos a sala de chat e a biblioteca da comunidade, bem como as

informacgdes sobre como usar o chat e o glossario.

Seja bem-vindo/al
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